dl cr 2/11

SOBRE ALGUNAS CUESTIONES JURIDICAS, ECONOMICAS Y CONTABLES DE LA
PRELATURA DEL OPUS DEI

. INTRODUCCION

1. Las circunscripciones de la Prelatura del Opus Dei que tienen personalidad juridica civil
en Espafason lary las dl, segan el art. 1.2 del Acuerdo entre la Santa Sede y Espafia sobre Asuntos
Juridicos de 3 de enero de 1979 (cfr. Nota Verbal de la Nunciatura de 9 de diciembre de 1996 y
acuse de recibo del Ministerio de Asuntos Exteriores, a traves de la Direccion General de Asuntos
Religiosos, de 9 de enero de 1997). Cada una de estas entidades es sujeto de derechos y
obligaciones, y debe cumplir las normas eclesiasticas y civiles que le sean de aplicacion.

2. De acuerdo con Decr. Gen. 6/99, art. 1, la Prelatura desarrolla una actividad econémica
acorde exclusivamente con su misién espiritual y apostdlica. En consecuencia, s6lo tiene los
ingresos y gastos imprescindibles para esa mision. Cfr. Experiencias de los cl, 19-111-05, 162-164.

3. Los ctr son el modo de organizar o distribuir la labor en alguna de las obras o direcciones
del apostolado que establecié nuestro Padre. No tienen personalidad juridica civil ni candnica y
carecen de actividad econdmica. Los ingresos y gastos de la caja del ctr son un asunto
exclusivamente de familia: cfr. Decr. Gen. 6/99, art. 5 8§ 3.

4. Las labores apostélicas —no los ctr— y las entidades que facilitan los instrumentos
materiales para llevarlas a cabo, o prestan otros servicios, tienen su propia personalidad juridica,
completamente independiente de la Prelatura: la informacion que de ellas se recibe tiene sélo la
finalidad indicada en Decr. Gen. 6/99, art. 5 § 4.

5. Los presupuestos y las cuentas de las dl incluyen los gastos de la persona juridica
"Prelatura del Opus Dei, Delegaciéon de...", y los ingresos con que hace frente a tales gastos. Esta
contabilidad no puede comprender conceptos ajenos a la Prelatura. En consecuencia, las cuentas
de cada dl no incluyen:

a) Las cuentas de los ctr y de las labores apostdlicas situadas en su territorio (cfr. nn. 3y
4).

b) El conjunto de las aportaciones, inversiones y ayudas a las labores apostolicas,
porque la Prelatura no es propietaria ni responsable de la gestion econdmica de esas labores, que
desarrollan entidades diferentes a ella.

c) Las cuentas de la Asociacién de Cooperadores del Opus Dei, que es una entidad
distinta de la Prelatura.

6. La unidad juridica de la Prelatura supone la unidad juridica de cada Delegacién, y exige
también unidad en su contabilidad. Por tanto, las cuentas de una Delegacién son la suma de las
cuentas del Consejo para las mujeres y del Consejo para los varones. Para unificar los datos
contables basta con que ambas Secciones, ateniéndose al plan de cuentas y a los criterios generales



establecidos, lleven libros independientes, y haya un libro general —de balances—, que se llevara
en la dl(sv), en el que se anote, en fechas determinadas, el resumen de esos libros especificos. La
unificacion contable de los datos de las dos Secciones puede llevarse a cabo una sola vez al afio; al
establecer el balance de cierre del ejercicio, pueden afiadirse a cada cuenta los saldos de las cuentas
correspondientes resultantes en los libros que lleva la sf, que se comunicarén a través de los vc-dl.

7. Los planteamientos juridicos, economicos y contables apuntados en los nn. anteriores
responden a la realidad de la Prelatura, y han de llevarse a la practica con coherencia plena,
evitando actuaciones o, incluso, expresiones que puedan hacer pensar en alguna implicacion de los
distintos 6rganos de la Prelatura en asuntos que no le son propios.

8. La contabilidad de la dl es real y Unica. No se deja de contabilizar nada que reciba o gaste
la Prelatura, y se debe evitar que asuma responsabilidades econémicas que no le incumben. Para la
aceptacion o renuncia de donaciones, herencias y legados, en los que se designe como beneficiaria
a la Prelatura, se actuara conforme a cr 11/01, anexo 2.

9. El vcd tiene las facultades necesarias para representar a la Prelatura en los actos y
negocios juridicos de tipo ordinario, que han de ejercerse de acuerdo con lo sefialado en Decr. Gen.
1/99, art. 2.

I1. ASPECTOS CONTABLES, ADMINISTRATIVOS Y FISCALES
Contabilidad

10. EI Acuerdo de 10 de octubre de 1980, elaborado por la Comision Técnica
Iglesia-Estado espafiol, en cumplimiento del Acuerdo sobre Asuntos Econdmicos entre la Santa
Sede y Espafia de 3 de enero de 1979, dispone que las entidades eclesiasticas podran establecer
libremente los planes contables que consideren mas adecuados a sus necesidades, atendiendo a los
criterios de claridad y simplicidad (art. 12.2). Para la Prelatura se seguird el principio del devengo:
los ingresos y gastos se contabilizaran cuando se produzcan, con independencia de cuando se
cobren o paguen.

11. Los conceptos de ingresos y gastos del anexo | expresan de forma conveniente la
actividad econdmica de la Prelatura. Se llega a esta presentacién mediante la imputacion contable
segun la naturaleza de cada ingreso o gasto tipificado en el plan de cuentas. Por lo tanto, hay que
tener en cuenta los dos aspectos al realizar los asientos contables: la contabilizacién del ingreso o
gasto por su naturaleza y su imputacién de acuerdo con los conceptos aprobados.

12. Los gastos e ingresos de la Oficina para las Causas de los Santos son gastos e ingresos
de la Prelatura y, por tanto, cada dl debe contabilizarlos como propios, con el tratamiento contable
individualizado que se expone en el anexo I, n. 4.

Cuentas corrientes

13. En cada dl existen cuentas corrientes (una para la sv y otra para la sf) abiertas a nombre
de la Prelatura ("Prelatura del Opus Dei. Delegacion de ..."). Sumovimiento es, exclusivamente, el
necesario para hacer frente a los gastos propios de la Prelatura, y se refleja integramente en la



contabilidad de la correspondiente dl. El vcd (cfr. n. 9) concede (y revoca o modifica) las
autorizaciones necesarias para su uso, siempre con firma mancomunada de dos personas
—también cuando una es el vcd—, al sd, scdl y adl (en la cuenta de la sf, a las d correspondientes).
No debe ingresarse en estas cuentas ningun dinero que no sea de la Prelatura, y desde ellas
tampoco han de atenderse pagos que no correspondan a la Prelatura.

14. Puede tenerse una tarjeta de credito asociada a la cuenta corriente de la Prelatura. Su
uso debe ser restringido, reservandola para asuntos que exijan ese medio de pago (v. g., para
obtener billetes de transporte via internet); no seria adecuado llevarla encima "por si surge algin
imprevisto".

15. Cada dI(sv) debe abrir una cuenta corriente destinada, exclusivamente, a recibir
donativos para las Causas de los Santos; esta cuenta tendra una denominacion adecuada a su
finalidad especifica ("Prelatura del Opus Dei, Delegacion de... Oficina para las Causas de los
Santos"). Pueden estar autorizados tres d cualesquiera y algun of, siendo precisa la firma
mancomunada de dos. EI movimiento econdmico de esta cuenta corriente debe reflejarse en la
contabilidad de la dl y los fondos recibidos solo deben destinarse a satisfacer gastos de la Oficina
para las Causas de los Santos. Esta cuenta corriente se lleva sélo en las dl(sv). Las dl(sf) ingresaran
en esta cuenta los donativos que consigan (cfr. anexo I, 4. b).

16. De ordinario no sera necesario abrir una cuenta corriente para recibir y entregar
estipendios de Misas que, por cualquier motivo, se tramiten a través de la dl (cfr. cr 15/01, anexo
1). Si no hubiera mas remedio que abrirla, como esa cuenta no es de la Prelatura, sino de sus
titulares, conviene que no figure como titular el vcd.

Justificantes contables, certificaciones y recibos

17. Es preciso que por cada asiento contable exista una relacion de donantes debidamente
identificados, una factura, un contrato, una escritura publica relativa a un legado, etc., que sirva de
medio de prueba fiable del hecho econémico contabilizado. Debe conocerse el origen de los
ingresos, reduciendo al maximo los donativos anénimos (Unicamente los que, efectivamente, se
reciban con ese carcter).

18. Facilita que la Prelatura no tenga problemas tributarios (cfr. anexo IX) que todas las
donaciones se destinen a los fines que los Acuerdos Iglesia-Estado de 1979 sefialan para las
entidades religiosas: “culto, sustentacion del clero, sagrado apostolado y ejercicio de la caridad".
Por tanto, es preferible que cualquier pago realizado por la Prelatura se pueda encuadrar en alguno
de estos conceptos y —en la medida de lo posible— que el justificante contable pueda remitirse a
uno de esos cuatro destinos: por ejemplo, el sostenimiento de la Prelatura da lugar a gastos de
“apostolado”, las ayudas familiares responden al “ejercicio de la caridad”, etc.

19. Resulta préctico que la mayoria de los donativos y pagos se hagan a través de la cuenta
mencionada en n. 13. También que no se realice ningun pago a personas fisicas, para evitar tener
que retener, ingresar y hacer la declaracion que establece la normativa del IRPF.

20. Las donaciones a la Prelatura tienen los incentivos fiscales previstos para las
fundaciones: cfr. anexo IX, n. 7. A los donantes que deseen beneficiarse de la desgravacion fiscal



se les entregaréd un certificado segun las instrucciones del anexo 1V, A), y se les incluird en la
declaracion informativa que debe presentarse anualmente a la Agencia Tributaria.

21. No es obligatorio que todos los donativos figuren en la declaracion informativa citada,
pero conviene que se recojan casi todos, y en particular los de cierta cuantia. También los donantes
que prefieran no figurar, lo que les priva de su posible derecho a la desgravacion fiscal, han de
estar perfectamente identificados; si lo solicitan, se les puede entregar un recibo segun el anexo 1V,
C).

Sedes de la Prelatura

22. Aunque la Prelatura podria ser propietaria de los inmuebles en que radican sus sedes,
de hecho estan en inmuebles arrendados o cedidos en precario y no hay necesidad de modificar
esta situacién, aunque si conviene asegurar, en lo posible, la continuidad de ese uso. Interesa
acordar con la entidad propietaria un contrato de precario o comodato, que convendra elevar a
escritura publica. Si se estipula un contrato de arrendamiento interesa que sea de larga duracion y
con clausulas favorables para el arrendatario. EI texto de uno u otro contrato debe contar con la
aprobacién previa de la cr.

23. Si la sede de la Prelatura forma parte de un inmueble destinado a Colegio Mayor u otra
labor, existira también el contrato escrito de arrendamiento (0 de comodato) a que se refiere el
numero anterior. En estos casos, el contrato ha de delimitar con precision la zona del inmueble que
la entidad propietaria arrienda a la Prelatura, sin incluir en ella la superficie ocupada por el Colegio
Mayor o labor de gue se trate.

24. La Prelatura tendra Unicamente los gastos de sostenimiento imprescindibles. En
general, cuando se trate de gastos no habituales que puedan razonablemente ser asumidos por
personas fisicas, conviene intentar que la factura se dirija a éstas.

Sobre las personas

25. Desde 2007 y segun el criterio progresivo que se fijé entonces, la r actia como las
demas circunscripciones eclesiasticas en el sostenimiento de los sacd de su presbiterio que no
estan contratados en alguna labor apostdlica: abona una dotacién base trimestral y cotiza segun las
normas de la seguridad social del clero (cfr. anexo Il). Fuera de estos pagos, la Prelatura no tiene
otros gastos de personal. Esto es asi porque, de hecho, no tiene ningln asalariado a su servicio, y
porque la dedicacion de los d y de los of a tareas internas no puede calificarse juridicamente como
laboral. A los seguros sociales de los d y of se refiere el anexo V.

26. En cualquier caso, la Prelatura se responsabiliza de que estén cubiertas las necesidades
de formacion, sustentacion y asistencia medica de los sacerdotes de su presbiterio. La atencion de
estas necesidades puede conseguirse mediante becas, ingresos de su trabajo, pensiones,
confiandosela a los demas n que viven en su ctr, etc. De acuerdo con el principio de subsidiariedad,
la Prelatura se hace cargo sélo de aquellos gastos que no puedan ser atendidos de otra manera (cfr.
anexo I, n. 20).



27. No hay ningun inconveniente para que, donde sea posible, alguna fundacion con esos
fines atienda los gastos de los sacerdotes del modo que se vea mas oportuno. Se consultara a la cr
antes de empezar. Para el caso de que consideréis oportuno que alguna fundacion contribuya a los
gastos de la r por este concepto, se adjunta un modelo de convenio en el anexo llI.

Relacion entre cr, asr, dl y dl(sf)

28. Como Yya se ha subrayado, las dl s6lo asumen y contabilizan sus gastos propios, a los
que hacen frente con sus ingresos propios. Por esta razon, no existen cargos y abonos entre la cry
las dl, ni entre las dl. Cuando se asuman gastos que, al menos en parte, podrian corresponder a
otras circunscripciones de la Prelatura, es conveniente remitirles una comunicacion escrita, que no
es un documento contable, sino una informacion util —que debe guardarse ordenadamente— para
el estudio de los presupuestos del afio siguiente, para explicar posibles desviaciones en los
presupuestos aprobados o, en general, para adoptar las medidas que sean procedentes ad casum.
Ninguna de esas notas informativas tiene el menor reflejo en la contabilidad del que la emite ni del
que la recibe, y tampoco se contabilizan aparte; son informaciones extracontables, y no suponen
ningun movimiento patrimonial: el gasto es realmente de la circunscripcion de la Prelatura que lo
realiza y lo contabiliza.

29. Tampoco existen cargos ni abonos entre las cuentas de la Prelatura correspondientes a
lasvy las relativas a la sf.

30. No hay tampoco cargos ni abonos entre la dl y los ctr dependientes de ella: los ctr no
tienen personalidad juridica ni entidad econémica (cfr. n. 3). Las informaciones que remiten los ctr
aladl, y las advertencias que ésta pueda hacerles, no son contables, aunque en ocasiones aludan a
aspectos economicos: estas informaciones y advertencias se refieren al espiritu de
desprendimiento y responsabilidad econdmica de las personas que dependen de cada ctr.

Calendario de envios

31. El presupuesto de la dI se enviara a la cr antes del 10 de noviembre de cada afio para su
aprobacion (cfr. Decr. Gen. 6/99, art. 5 § 1 y Decreto 2-V-01, art. 1, 7°), de acuerdo con el guion de
la cuenta econdmica del anexo V1.

32. Cuatrimestralmente, antes del dia 15 de mes siguiente al de fin del cuatrimestre, la dl
informard a la cr (cfr. anexo V1), remitiéndole su balance y cuenta econémica, con una memoria
que explique las desviaciones producidas en relacion con el presupuesto aprobado.

33. Antes del 15 de febrero de cada afio, la dl envia a la cr los informes sefialados en Decr.
Gen. 6/99,art. 581y 2.

a) Los resultados de la dl(sv) se remitiran segun el modelo del anexo VI. En la memoria
del informe se especifican los donativos y gastos de cada una de las causas de los santos con
actividad econémica en la dl.

b) El balance y la cuenta econdémica de la circunscripcion (cfr. n. 6 y anexo VII), y la
declaracion firmada por el ved, que comprende también lo relativo a la dI(sf), segun el anexo VIII.
Se acompafiara una breve explicacion sobre el uso que el vcd ha hecho de los poderes el afio
anterior (cfr. n. 9).



Relaciones con las administraciones publicas

34. Para los temas fiscales se estara a lo dispuesto en el anexo IX.

35. Lo que se refiere a los registros y ficheros se explica en el anexo XIV.

36. Para el caso de que, como parte de sus obligaciones civiles, algiin sacd sea convocado

para formar parte de una mesa electoral o de un jurado popular, se adjunta en el anexo XIII un
modelo de contestacion al 6rgano competente solicitando la exoneracion de esas tareas.

37. indice de anexos:

Anexo |
Anexo Il
Anexo 11

Anexo IV

Anexo V
Anexo VI

Anexo VII

Anexo VIII

Anexo IX
Anexo X
Anexo XI

Anexo XlI

Anexo XIII

Anexo XIV
Anexo XV

Algunas consideraciones acerca de las cuentas de la Prelatura
Sostenimiento de los sacd de la Prelatura

Modelo de convenio entre la Prelatura y una fundacion para colaborar en el
sostenimiento de los sacd de la Prelatura

Instrucciones para la expedicién de certificados y recibos de donativos a la
Prelatura

Seguros sociales de los d y of

Modelo de balance y cuenta econdmica para elaborar el presupuesto anual y los
informes cuatrimestrales

Modelo de balance y cuenta econdémica para anotar en el libro de balances el cierre
anual de cada circunscripcion

Modelo de declaracion del ved acerca de la actividad econdmica llevada a cabo en
su circunscripcion

Régimen tributario de la Prelatura del Opus Dei
Donativos para las Causas de los Santos

Modelo de recibo de cantidades entregadas para cubrir gastos de formacion de los
sacd de la Prelatura

Modelo de recibo de cantidades entregadas para cubrir los gastos médicos de los
sacd de la Prelatura

Modelo de contestacion para solicitar la exoneracién para un sacd de la obligacion
de formar parte de una mesa electoral o de un jurado popular

Registros y ficheros de la Prelatura
Sobre las iglesias confiadas a la Prelatura

Madrid, 1 de enero de 2011



dl Ref. cr 2/11
Anexo |

ACERCA DE LAS CUENTAS DE LA PRELATURA DEL OPUS DEI

1. Los ingresos de cada dl pueden proceder de los siguientes conceptos que,
contablemente, originan las correspondientes cuentas de idéntica denominacion:

a) Donativos de los fieles de la Prelatura

b) Otros donativos y limosnas

c¢) Limosnas para la Oficina para las Causas de los Santos
d) Varios

2. Donativos de los fieles de la Prelatura. Son las aportaciones de n, agd y s destinadas a la
Prelatura: las necesarias para equilibrar la cuenta econémica de la dl. Ordinariamente, serd una
pequefia parte de las sumas que los fieles de la Prelatura ponen a disposicion de las labores
apostdlicas. El tratamiento econémico y contable de esos ingresos es igual al de los demas
donativos, aunque, por razones préacticas, figuren en una cuenta especifica.

3. Otros donativos y limosnas. Son los recursos de cp y amigos destinados a la Prelatura, lo
que resulte procedente de los encargos de Misas recibidas (cfr. cr 15/01, anexo I, 4), y donaciones
no habituales (por ejemplo, una sepultura), herencias y legados (cfr. Decr. Gen. 6/99, art. 3§ 2y n.
30, a) de este anexo ).

4. Limosnas para la Oficina para las Causas de los Santos. Se contabilizaran las cantidades
recibidas para este fin y los intereses abonados en la cuenta bancaria de la Oficina para las Causas
de los Santos (cfr. n. 15), con el siguiente tratamiento:

a) Cada dl hara constar como ingresos propios por este concepto los que realmente se
produzcan. Convendra que cada dl procure obtener limosnas suficientes para atender todos los
gastos de la Oficina que le correspondan (el anexo X recoge algunas experiencias), pero el déficit
que pueda producirse sélo se compensara, en forma global, en el conjunto de las cuentas de la dl,
sin gue en ningln caso puedan anotarse en esta cuenta ingresos que hayan de contabilizarse en
otras (donativos de los fieles, donativos y limosnas, etc.).

b) Cada afio, la dlI(sf) cubrira el 25% del déficit que se produzca, en la forma en que se
acuerde. Una manera sencilla de realizar esta operacion es que la dl(sv) informe a principios de
noviembre del importe del déficit esperado, y la dl(sf) se encargue de que se ingresen donativos de
fieles por la cantidad correspondiente en la cuenta bancaria de la Prelatura (cfr. n. 13). También la
di(sv) puede informar de los gastos que prevé para el afio proximo, con objeto de que la di(sf) se
fije como meta de donativos el 25% de esa cantidad. Las cantidades procedentes de la sf se
anotaran en la contabilidad de la Prelatura dl(sv) como donativos de los fieles.

c) Cada una de las Causas que origina actividad econdmica en el &mbito de la dl debe
figurar desglosada, con sus correspondientes subcuentas de ingresos y gastos; se incluiran también
las subcuentas de donativos genéricos y gastos generales de la Oficina. Los donativos que no
estén afectados por el donante a ninguna de esas causas, se reflejardn en una subcuenta de
donativos genéricos. Si se reciben limosnas para causas que no tienen actividad econémica en la
dl, es preferible enviarlas directamente a la cr sin incluirlas en la contabilidad de la dl.



5. Varios. Habitualmente seran los intereses abonados en las cuentas corrientes bancarias
de las que es titular la dl (cfr. n. 13), con excepcion de los de la cuenta de la Oficina para las Causas
de los Santos (cfr. anexo I, n. 4). Como esta cuenta no es, en ningun caso, un "cajon de sastre™ que
permita contabilizar cualquier ingreso, convendra explicar en los informes cuatrimestrales (cfr. n.
32) cualquier cantidad que se incluya aqui.

6. Los gastos de cada dl se agruparan en los siguientes conceptos:
a) Sostenimiento de la Prelatura

b) Formacidn y sustentacidn de los sacerdotes del presbiterio de la Prelatura

c¢) Ayudas de caridad

d) Causas de los Santos

e) Donaciones

7. Sostenimiento de la Prelatura. Estos gastos se agrupan en los siguientes conceptos que
originarén las correspondientes subcuentas:

a) Funcionamiento de la sede de la dl

b) Atencidn de actividades formativas

c) Varios

8. Los gastos de funcionamiento de la sede de la Prelatura pueden corresponder a los
siguientes conceptos:

a) Alquileres
b) Servicios generales

c) Material de oficina

d) Reparaciones y reposicién

9. El justificante contable del pago del alquiler —cuando exista este contrato— seran los
recibos emitidos por la entidad propietaria a nombre de la Prelatura. Dentro de este concepto se
comprenden también los impuestos legalmente repercutibles que graven los alquileres,
propiamente dichos, siempre que la entidad propietaria los haga constar expresamente en el recibo:
éste es el caso del IVA y de algunos arbitrios municipales extraordinarios, y suele ser también la
solucion que el legislador adopta cuando crea nuevos impuestos o eleva los tipos impositivos.

10. En cuanto a los gastos correspondientes a la comunidad de vecinos, seguros e
impuestos del inmueble, se estara a lo pactado en el contrato por el que se tenga el uso de la sede.
Lo ordinario en estos casos serd que la Prelatura satisfaga directamente como gastos propios los
que le correspondan por estos conceptos. Los justificantes contables de esos gastos seran los
correspondientes recibos; es indiferente que vayan a nombre de la Prelatura o de la entidad
propietaria: basta con que se identifiquen claramente los pisos a que corresponden.

11. Los gastos de servicios generales de las sedes de la Prelatura son los producidos por
luz, agua, teléfono, etc. Conviene tener en cuenta los siguientes aspectos:




a) Salvo casos excepcionales, que deberan consultarse a la cr, los justificantes contables
de esos gastos seran los recibos expedidos por las compafiias que suministran los servicios.

b) Este criterio se aplica también a los casos indicados en el n. 22: no es conveniente que
el Colegio Mayor, o entidad de que se trate, cargue a la Prelatura una distribucion proporcional de
gastos. Cuando sea posible, sin graves inconvenientes, pueden independizarse los servicios de
ambas zonas, estableciendo nuevos contratos; los correspondientes a la zona arrendada a la
Prelatura, pueden figurar a su nombre. Cuando no sea posible, o resulte muy costosa esa
separacion de servicios, puede pensarse en algln sistema de compensacion; por ejemplo, que la
Prelatura haga frente y contabilice como propios la totalidad de los gastos de determinados
servicios y la otra entidad haga lo mismo respecto a los restantes. Antes de establecer una
compensacion de este tipo, se debe consultar a la cr.

c) Los contratos de estos servicios estaran, en principio, a nombre de la Prelatura. Sin
embargo —salvo lo indicado en el parrafo anterior—, no es necesario modificar las situaciones
contractuales existentes, si el titular de los contratos es la entidad propietaria del inmueble o una
persona fisica que no resulte inadecuada por alguna razén concreta. De todos modos, siempre sera
la Prelatura quien asuma y contabilice los pagos correspondientes, que puede domiciliar en su
cuenta corriente bancaria.

12. En cuanto al teléfono, conviene atenerse a los siguientes criterios, y consultar a la cr las
dificultades que surjan o las posibles excepciones que se deseen establecer:

a) El teléfono de la dl es contratado por la Prelatura y figurara en la guia con la diccion:
Opus Dei, Delegaciéon de . . .

b) El teléfono de la sede de la dl de la sf puede ser contratado por la Prelatura, pero en
ese caso no debe aparecer en la guia telefénica, para evitar confusiones. Esto mismo se aplica
también a dimE y dimO.

c¢) Cuando no sea posible que el teléfono de la di(sf) deje de figurar en la guia, o cuando
se considere preferible por otros motivos, puede contratarlo a titulo personal una de las d, cuyo
nombre serd el que aparezca en la guia telefénica. Si hubiese dificultades para estipular ese
acuerdo (v. g., porque la compafia de teléfonos exige la presentacion de un contrato de
arrendamiento a favor de quien solicita el teléfono), la Prelatura puede expedir un certificado o
carta acreditativo de que esa persona vive en el inmueble de que se trate, y estd autorizada para
tener un teléfono propio.

d) Los pagos pueden domiciliarse en la cuenta corriente bancaria de la Prelatura, ain en
los casos en que los contratos estén a nombre de una persona fisica (cfr. apartado c).

13. El material de oficina que sea preciso para el funcionamiento de la dl, se paga y
contabiliza por la Prelatura. Dentro de este concepto se incluyen la compra de libros, publicaciones
periddicas, instrumentos de trabajo (ordenadores, fotocopiadoras, etc. cuando no sea oportuno
actuar segun el n. 24), gastos de imprenta, etc., asi como, en su caso, los costes de los contratos de
mantenimiento de esos instrumentos. Los justificantes contables seran facturas y recibos
extendidos por los proveedores a nombre de la Prelatura; cuando se trate de cantidades pequefias,
sera suficiente el albaran de compra al contado o una factura a nombre del of que haya realizado la
compra.

14. Entre los gastos de funcionamiento de la sede de la dl, se incluyen también los de
reparaciones y reposicion del material no inventariable. En principio, todo el material y mobiliario
de la sede tiene caracter de "no inventariable” (el inventario interno es un asunto de familia) y, por




tanto, los gastos por estos conceptos no son inversiones amortizables en afios sucesivos, sino
verdaderos gastos que se contabilizan como tales. Este modo de proceder simplifica la elaboracion
de los balances y es coherente con el planteamiento contable de la Prelatura: la amortizacion de
estos gastos en varias anualidades carece de sentido para una entidad que no busca resultados
econdmicos.

15. Entre los gastos de funcionamiento de la sede de la dl no se incluyen los de la sede del
ctr respectivo, salvo en lo que se refiere a alquileres y servicios generales (luz, agua, teléfono, etc.),
cuya separacion seria practicamente imposible. Los demas gastos generales (comestibles,
Administracion, etc.), y los personales, no son gastos de la Prelatura, ni entran en su contabilidad.
Quienes vivan en ese ctr se haran cargo de esos gastos con los ingresos que obtengan los miembros
del cl que no son d de la dl, con los ingresos que puedan obtener algunos de los d y, si hiciera falta,
orientando aportaciones a esta labor. No existen cargos ni abonos entre la dl y el ctr.

16. La mayor parte de los gastos de atencion a las actividades formativas correspondera a
los desplazamientos que hayan de realizarse para atender a la labor que compete a los d de la dl.
Conviene tener en cuenta lo siguiente:

a) La Prelatura, con la excepcion de los sacerdotes, no se hace cargo de los importes de
los ca, crty cve de los d de la dl, que sacaran de la caja de su ctr lo necesario para atenderlos. S6lo
quedan a cargo de las dl los desplazamientos de los d por razén de sus cargos, y los de otras
personas a quienes los d confien tareas de interés general; en cuanto a desplazamientos para
atender habitualmente labores en otras ciudades, asistir como miembro de un cl a crt, cv, etc., son
los ctr respectivos quienes han de allegar los recursos necesarios.

b) La titularidad de los coches utilizados en la dl ira a nombre de personas fisicas o
juridicas distintas de la Prelatura, quienes también figuraran como tomadores del seguro. La razon
principal es que, de esta forma se evita que la Prelatura pueda ser llamada a juicio cuando hubiera
un choque o una circunstancia similar. Eso no impide que los gastos de combustible, reparacion,
seguros, etc. puedan considerarse gastos de la Prelatura. Para el pago del combustible y peaje de
autopistas no hay inconveniente en utilizar cheques de gasolina o tarjetas exclusivas para estos
gastos, domiciliados en la cuenta corriente de la Prelatura.

¢) Todos los gastos por este concepto deben tener justificante contable en debida forma.

d) El tratamiento contable de estos gastos ha de responder a criterios razonables de buen
orden y sencillez operativa. Para referirse a estos gastos, es preferible hablar de "gastos de
transporte” en lugar de "viaje".

17. Todos los gastos de atencion a actividades formativas, necesitaran el respaldo de un
justificante contable en debida forma (cfr. anexo I, n. 21). La dificultad de contabilizar
adecuadamente este tipo de gastos es un argumento mas —no el unico ni el mas importante— que
aconseja un criterio muy restrictivo a la hora de que la dl asuma gastos de atencion a actividades
formativas que no sean los indicados en el nimero anterior.

18. Entre los gastos varios, se incluyen las comisiones y otros gastos bancarios, asi como
otros gastos de analoga significacién o dificil clasificacion. Esta cuenta no debe utilizarse para
contabilizar gastos imprevistos, que han de incluirse en la cuenta que corresponda a su concepto y,
sobre todo, han de reducirse al minimo.



19. Formacién vy sustentacién de los sacerdotes del presbiterio de la Prelatura. Cfr. anexo

20. En las actuales circunstancias, la Prelatura se hara cargo directamente de los gastos de
formacion (ca, crt, etc.) y de asistencia médica extraordinaria (hospitalizacion, intervenciones
quirdrgicas, etc.) de los sacerdotes de su presbiterio que carezcan de ingresos propios suficientes y
no puedan atenderse desde el ctr en el que viven. Esos gastos los abona directamente la Prelatura al
interesado. En casos de urgencia, el sacerdote puede retirar el dinero necesario de la caja del ctr
mediante un vale a justificar y devolverlo después, cuando reciba de la dl el importe
correspondiente. El pago por la dl se hara en efectivo, o con cheque de la cuenta de la Prelatura.
Esta regla se aplicara con flexibilidad, atendiendo a las circunstancias de cada persona: p. ej. puede
pagarse el gasto de transporte al lugar de la actividad de formacion; si se viera oportuno
modificarla para varios casos, se consultara a la cr.

21. Estos pagos deben estar respaldados por los correspondientes justificantes contables:

a) En el caso de asistencia a actividades formativas, los justificantes consistiran en el
recibo firmado por el interesado (cfr. anexo XI). En su caso, los gastos de transporte se justifican
con el billete del medio usado.

b) En el caso de los gastos médicos, el justificante serd la factura expedida por el
hospital. Por razones practicas, se afiadira a las facturas un recibo firmado por el interesado (cfr.
anexo XII).

22. En las dI(sf) no existen estos gastos (cfr. anexo I, n. 19) ni, por tanto, las cuentas
contables correspondientes.

23. Ayudas de caridad. Para determinar las ayudas familiares que envia la Prelatura se
seguiran, con criterio estricto, las indicaciones de cr 3/84, por dos razones:

a) Para evitar dudas sobre el tratamiento fiscal de estas ayudas.

b) Algunos podrian discutir si determinadas ayudas pueden conceptuarse como de
caridad, lo que daria lugar a que se cuestionara la exencion del donativo que recibi6 la Prelatura
para atender la ayuda.

Es preciso que la cuantia y demas circunstancias del gasto permitan conceptuarlo
claramente como de caridad; en caso de duda, se debe consultar a la cr.

24. Para enviar las ayudas, no hay inconveniente en utilizar talones o transferencias con
cargo a la cuenta corriente de la Prelatura. Convendré indicar, en el concepto de la transferencia,
algo similar a “ayuda a solicitud de...” e indicar el nombre del n o agd que solicit6 la ayuda.
Ademas, como justificante contable, convendra que —junto al primer resguardo bancario o del
giro postal— se guarde una breve nota con un resumen de las circunstancias que motivan la ayuda
y los datos del beneficiario. En el caso excepcional de que la ayuda esté destinada a satisfacer
gastos de hospitalizacion o analogos, el mejor justificante contable seria la factura expedida por
esos establecimientos —aunque no vaya a nombre de la Prelatura, sino del beneficiario—,
acompariada del documento acreditativo de su pago desde la cuenta.



25. Causas de los Santos. Los gastos se atenderan con todos los ingresos disponibles de la
Oficina, sin perjuicio de que cada uno se impute a lo que corresponda: a una de las causas con
actividad econdmica en la dl o a los gastos generales de la Oficina.

26. Estos gastos quedan a cargo de la sv. La dl(sf) a través de los vc-dl pasaran los
justificantes contables de los gastos que deban atenderse. Los justificantes contables de estas
operaciones se archivaran con los demas de la Prelatura, y se procurara que sea facil localizarlos
por si hubiera que hacer fotocopia para presentarlos junto con la contabilidad de cada causa.

27. Donaciones. De ordinario reflejaran las cesiones gratuitas a una Fundacion o Colegio
Mayor, de los bienes recibidos a titulo de herencia, legado o donacién que tengan una valoracién
econdmica determinada y no deban incorporarse al balance de la dl (cfr. n. 8 y anexo I, n. 30).

28. Con fecha 31 de diciembre, las dl estableceran sus respectivos balances anuales (anexo
VII) que comprenderan:

A. ACTIVO
a) Caja: La suma de los saldos que existan en las cuentas de la sv y sf.

b) Bancos: La suma de los saldos existentes en las cuentas bancarias de la Prelatura, es
decir, la que utiliza la sv, la que utiliza la sf y la de la Oficina para las Causas de los Santos.

c) Deudores: Los que existan, sumando los datos de la sv y sf. Lo normal sera que no
existan otros conceptos mas que las fianzas y depdsitos de las sedes. Si en algun caso excepcional
fuera necesario, se pueden abrir subcuentas de deudores a corto plazo y a largo plazo (més de un
afno).

d) Inmovilizado material: La suma de los valores con que figuren en los libros de
inventarios de sv y sf las sepulturas de la Prelatura (cfr. cr 3/10).

En su caso, las dl afectadas indican también como inmovilizado material (edificios) el
valor con que figuren en el libro de inventario correspondiente las iglesias de que sea propietaria la
Prelatura; en anexo XV se hacen algunas consideraciones.

Para la adquisicion de un inmovilizado (p.e. una sepultura) hace falta permiso expreso
del Prelado (cfr. Decr. Gen. 6/99, art. 5 § 2), incluso en los casos de donacién. El movimiento de la
cuenta de ‘Inmovilizado material’ se cargara por el precio de adquisicion, con abono a la cuenta de
‘Caja’ o ‘Bancos’. Al cierre del ejercicio se trasladard de "diferencia" a "fondos propios" el
incremento del valor del inmovilizado.

B. PASIVO
e) Fondos propios: la suma total de las inmovilizaciones materiales del activo.

f) Acreedores: Los que existan, sumando los datos de sv y sf. Si en algun caso
excepcional fuera necesario, se pueden abrir subcuentas de acreedores a corto plazo y a largo plazo
(mas de un afio).

g) Diferencia: Es la partida necesaria para equilibrar el balance, y debe ser igual a lo que
arroje la cuenta econémica.



29. La contabilidad de la dI debe llevarse en libros independientes parasv y sfy, en su caso,
en libros especificos para distintas partes de la contabilidad general (cfr. n. 6). En concreto, cada dl
—ademaés de los correspondientes libros de caja— debe llevar:

a) Libros Diario y Mayor: Pueden ir, bien por separado o en un solo libro; el libro debe
ser previamente legalizado.

b) Un libro de inventarios: Debe ser previamente legalizado. Los asientos se haran con
arreglo a las instrucciones expresas recibidas de la cr.

c¢) Un libro de balances: se utilizara para unificar a fin de afio los datos de la sv y la sf
(cfr. n. 6): se hara un solo asiento anual por cuenta, distinguiendo los saldos de sv y sf (cfr. anexo
VII). También debe ser legalizado.

30. La manera de reflejar en la contabilidad de la dl las herencias, legados y donaciones que
requieran una aceptacion formal (cfr. n. 8) dependera de la naturaleza de lo recibido:

a) Cuando consista en una cantidad de dinero inferior a los ingresos presupuestados para
el afo, se anotara en la cuenta "Otros donativos y limosnas" (cfr. anexo I, n. 3).

b) En los demas casos, se procuraré formalizar simultaneamente la aceptacion y cesion
de los derechos a la entidad que se os indique. Esto supone una escritura Unica de cesion de
derechos —previa aceptacion de la herencia, legado o donacion— y adjudicacion de los bienes a la
entidad citada. Como se ceden unos derechos globales —que muchas veces no tienen un valor
definido— y no los bienes concretos, puede defenderse que no hay un ingreso y un gasto, por lo
gue no hay que hacer ninguna anotacién en la contabilidad de la dl.

c) Si no puede lograrse la simultaneidad, el ingreso se anotard segin a), y como no
interesara que los bienes se incorporen al balance de la dl, ésta los transmitird a una entidad, lo que
se reflejaré en la cuenta "Donaciones"” (cfr. anexo I, n. 27). Esta opcion supone dos transmisiones,
con la consiguiente duplicidad de gastos.

d) Cuando los bienes tengan desde el primer momento un valor inequivoco y sea
superior al sefialado en a), los asientos seran los sefialados en c), y como es ldgico se intentard
hacer toda la operacion en una sola escritura.

31. La contabilidad de la dl puede llevarse por ordenador, utilizando programas que existan
en el mercado. En este caso, hay que ajustar la terminologia al plan de cuentas de la dl (cfr. anexo
I,nn. 1,6y 28)y, tanto en el balance como en la cuenta econdémica, conviene modificar el término
"Resultado” por el de "Diferencia™:

a) Libros Diario y Mayor: Las hojas impresas y encuadernadas de modo que no sea
posible la sustitucién de sus folios se legalizan dentro de los cuatro meses siguientes al cierre del
ejercicio, es decir, antes del 30 de abril.

b) Libros de Balances y de Inventario: Parece mas sencillo seguir llevandolos a mano,
en libros previamente legalizados.

32. Las dI(sf) llevan los mismos libros y fichas contables. No es necesario, sin embargo,
que los libros de balance que use la sf sean legalizados: el Unico libro oficial de balances de la
Prelatura es el sefialado en el anexo I. n. 29. ¢).

33. Legalizacion de los libros de contabilidad.



a) Ninguna norma sefiala quién es competente para legalizar los libros de contabilidad
de la Prelatura. Como conviene destacar sus diferencias respecto de las sociedades mercantiles, es
preferible legalizar esos libros ante un Notario.

b) Los libros que se presenten antes de su utilizacion deben estar completamente en
blanco, y sus folios numerados correlativamente.

c¢) Cuando la contabilidad se lleve por ordenador, los libros estaran formados por hojas
encuadernadas despues de realizar en ellas los asientos y anotaciones, y con los espacios en blanco
convenientemente anulados.

34. Los libros y justificantes contables pueden destruirse pasados diez afios a partir del
ultimo asiento realizado.

Madrid, 1 de enero de 2011
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Anexo 11

SOSTENIMIENTO DE LOS SACD DE LA PRELATURA

1. Es oportuno que los sacd del presbiterio de la Prelatura tengan los mismos seguros
sociales que los demas sacd diocesanos: a finales de 2006, la Conferencia Episcopal admitio que la
Region de Espafia cotice por sus sacd como una didcesis mas, aportando los fondos
correspondientes.

2. Desde 2007, lar viene transfiriendo a la cuenta bancaria indicada por cada sacd incluido
en el sistema la “dotacion base para su sustentacion” y envia a la Conferencia Episcopal el importe
de las cotizaciones, para que ésta proceda al pago a la Seguridad Social junto con lo
correspondiente a las diocesis.

3. El importe de esta dotacidon base —que se actualiza y comunica cada afio— no influye en
la cotizacion, que segln las normas vigentes, siempre se hace por el minimo. Conviene tener
presente que esta dotacion base no tiene el caracter de estipendio —que no reciben los sacd del
Opus Dei—, sino que es una forma oportuna de hacer publico lo que, como es obvio, siempre se ha
hecho y se hara: proveer a la sustentacion del clero de la Prelatura.

4. Como hacen las didcesis, no se incluyen en este sistema los sacd que ya estan
contratados en otra entidad a la que prestan sus servicios (un cgi, por ejemplo). Por otra parte,
decidimos no incluir a aquellos sacd que por la edad que tenian en 2007 no iban a tener derecho a
la pension de jubilacion cuando llegaran a los 72 afios.

5. La Prelatura no tiene obligacién de cotizar por los sacd a los que no abona la “dotacion
base para su sustentacion”. Es claro que la Obra seguird ocupandose de todos con la misma
solicitud que ha tenido siempre, por lo que los sacd que se incluyan en la Seguridad Social también
seran atendidos en la CUN cuando convenga, etc.

6. Una gestoria coordina la elaboracion de los seguros sociales y los abonos de las
dotaciones a los sacd, y comunica trimestralmente el importe correspondiente a los sacd de la dl.
Convendra que siempre haya una persona en la dl que sea el interlocutor habitual con la gestoria.

7. Cada trimestre, la dl debe ocuparse de que se ingresen donativos en la cuenta corriente
de lar por el 50% de la cifra comunicada por la gestoria. Anotad esta cantidad en el apartado IX del
informe de ref. cr 2/89, anexo I, bajo el nuevo epigrafe “Sacerdotes”. Desde las dl(sf) orientaran
los donativos necesarios para cubrir el 50% restante.

8. Los donantes pueden beneficiarse de la desgravacion a que da derecho su donativo en
sus declaraciones de impuestos igual que si lo hubieran dado a una fundacion o diocesis. Es
responsabilidad de cada dl que figuren en la correspondiente web los datos fiscales de todos los
donantes, especificando si desea 0 no que se informe a la Agencia Tributaria de su donativo. Como
es evidente, interesa que los donantes sean personas estables en su vocacion.



9. Teniendo en cuenta los numeros anteriores, se ha fijado el siguiente cronograma dentro
de cada trimestre:

a) A medida que se vayan produciendo, desde la dl comunicarédn a la gestoria las
variaciones: altas (p.ej. un sacd que se incorpora a la dl, o que deja de estar contratado en un cgi) y
las bajas (traslado a otra r, sacd que pasan a ser contratados en un cgi, etc.), asi como de cualquier
otra informacion relevante para la elaboracion de los seguros sociales (p.ej. cambio de cuenta de
abono de la dotacién base).

b) En los tres primeros trimestres del afio, antes de que finalice el segundo mes (febrero
/ mayo / agosto) la gestoria comunica al responsable de cada dl el importe total a ingresar en la
cuenta de lar (cfr. n. 5).

c) Antes del 15 del tercer mes de esos trimestres (marzo / junio / septiembre) se ingresa
el dinero.

d) En el cuarto trimestre, las dl solo podran comunicar las altas y bajas en el mes de
octubre, la gestoria comunicara a cada dl el importe de ese trimestre el 30 de octubre y las dI
deberan hacer el ingreso el 15 de noviembre.

10. El importe anual de las retribuciones es inferior a la cantidad a partir de la que hay
obligacion de declarar en el IRPF, y también a los importes a partir de los que hay obligacién de
retener. En consecuencia, la Prelatura no practicara retencion alguna, ni los sacd que sélo perciban
estas rentas tienen que presentar declaracion por el IRPF. Aquéllos sacd que, por un motivo u otro,
perciban otras rentas, pueden tener obligacion de declarar en el IRPF.

11. El abono de la dotacion base a cada sacerdote (cfr. anexo Il, n. 2) se realizara
trimestralmente por transferencia bancaria a la cuenta corriente que indique el interesado. Cada
vez que se incorpore un nuevo sacd o se modifique la cuenta bancaria de alguno que ya esta dado
de alta, se enviara a cr una carta de tenor siguiente:

Lugar y fecha
Prelatura del Opus Dei, Region de Espafia

Att. Administrador Regional

Muy Sr. mio,

Por la presente, le comunico mi deseo de que —mientras no reciban otra
comunicacion mia al respecto— la dotacién base que me corresponde sea ingresada
en la cuenta .......... , de la entidad ....... , abierta a nombre de D. ...... y otros.

Atte.(firma)

Nombre

12. La carta debera enviarse cada vez que se modifique la cuenta bancaria por cambio de
ctr u otra circunstancia.



13. A los sacd dados de alta en la Seguridad Social y que se trasladen a otras r, conviene
informarles de que, en principio, se mantendra su alta en la cotizacién durante dos afios. En estos
casos se ha proceder del siguiente modo:

a) Indicad al sacd que redacte una nueva carta (cfr. anexo Il, n. 11) diciendo que desea
recibir su dotacién base en la cuenta del ctr donde haya estado viviendo antes de trasladarse de r, si
no estuviera ya en esta situacion.

b) La dl puede considerar como enviado a las necesidades generales, la parte enviada a
la Seguridad Social.

c) La parte correspondiente a la dotacion base que queda ingresada en la cuenta del ctr,
podéis disponer de ella como vedis oportuno.

d) La dl a qua hablaréa con el interesado para que éste, de acuerdo con la cr ad quam,
determine como proceder en el futuro.

e) Podéis consultarnos las excepciones que consideréis oportunas a este planteamiento
general.

Madrid, 1 de enero de 2011
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Anexo Il
MODELO DE CONVENIO ENTRE LA PRELATURA Y UNA FUNDACION
En Madrid, a ... de .....dos mil .....
REUNIDOS

De una parte, Don ...... , en nombre y representacion de de la “FUNDACION

...... ” (en adelante, la FUNDACION), domiciliada en calle nimero ....... inscrita en

el Registro de Fundaciones de ...... con el numero ..... Tiene C.L.F. nimero ..... .

Actua en virtud del acuerdo del Patronato de la FUNDACION de fecha ...... , del que

se adjunta copia. También se adjunta copia de los estatutos y certificado de la
composicion del Patronato.

De otra parte, Don Ramén Herrando Prat de la Riba, Vicario Regional de la
PRELATURA DE LA SANTA CRUZ Y OPUS DEI. REGION DE ESPANA (en
adelante, la PRELATURA), domiciliada en Madrid calle Diego de Ledn, 14. Tiene
C.L.LF. nimero R-2800621A. Actua en virtud de la escritura de poderes de fecha ***,
de la que se adjunta copia.

MANIFIESTAN

I.- Que, en el marco de sus actividades ordinarias, la FUNDACION desea
contribuir a la financiacion de la formacion y la atencion personal de los sacerdotes de
la Iglesia Catdlica.

I1.- Que la PRELATURA, para el cumplimiento de sus fines especificos y en
cuanto Institucion de la Iglesia Catolica, tiene incardinados a sacerdotes que dependen
de ella en todo lo relativo a su formacién, mantenimiento, asistencia médica, etc.

Por lo que ambas entidades, de comun acuerdo, han decidido suscribir el
presente CONVENIO, que se regira por las siguientes

ESTIPULACIONES

Primera.- La FUNDACION ofrece a la PRELATURA, la cual agradece y
acepta, contribuir econémicamente a la financiacion de los gastos a que se hace
referencia en el MANIFIESTAN II.

Sequnda.- Las ayudas de la FUNDACION a la PRELATURA se efectuaran
conforme a lo previsto en el correspondiente Plan Anual de Actuaciéon y al
Presupuesto que lo desarrolle.

Tercera.- Al término de cada afio natural la PRELATURA facilitara a la
FUNDACION un breve informe en el que se refleje el destino que se haya dado
efectivamente a las cantidades recibidas en virtud del presente CONVENIO.

Cuarta.- Este CONVENIO tendra una duracion de un afio a partir de la fecha
de su firma y serd prorrogable indefinidamente por idénticos periodos de tiempo,



siempre que ninguna de las partes que lo suscriben comunique a la otra con un mes de
antelacion a su vencimiento su decision de no prorrogarlo mas.

Y para que conste, firma el presente, por duplicado y a un solo efecto, en el
lugar y fecha indicado en el encabezamiento.

Madrid, 1 de enero de 2011
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Anexo IV

INSTRUCCIONES PARA CERTIFICADOS Y RECIBOS DE DONATIVOS

A) Certificado para donativos deducibles:

1. Se hara uno para cada donante por el total de lo donado en el afio.

2. De ordinario, lo firmara el adl sin hacer mencion del cargo. La dl(sf) emitird y firmara
los correspondientes a sus donantes.

CERTIFICACION DE DONATIVO

La Prelatura de la Santa Cruz y Opus Dei, Delegacién de ....... , con domicilio
en...... ,calle.....,CIF ....... , incluida entre las entidades beneficiarias de mecenazgo,
conforme a lo dispuesto en el apartado 3 de la Disposicion adicional novena de la Ley
49/2002, de 23 de diciembre (o Norma Foral correspondiente),

CERTIFICA:
Que el dia...... de...cooeunnne. de 20..... ha recibido con caracter irrevocable de
(Do) 0] B o] o - RN ,CONNIF ..o, , 'y domicilio fiscal en

........ (indicar la provincia), la cantidad de ..... €, que sera destinada a la sustentacion
del clero, al apostolado, al ejercicio de la caridad y demas fines del Opus Dei.

Y para que conste, expide la presente en ..., a ..... de ........ de 20...




B) Declaracién informativa para la Agencia Tributaria.

1. El modelo 182 debe presentarse durante el mes de enero en relacion con los donativos
percibidos en el afio inmediato anterior. Si contiene hasta 100 registros puede presentarse en
impreso 0 por via telematica a través de Internet. Si hay mas de 100 donantes, es obligatorio
presentarlo a través de Internet.

2. En los primeros dias de enero de cada afio, la dI(sf) enviara a la dl(sv) los datos de los
donantes de su &mbito para incluirlos en la Gnica declaracion informativa, que podra ir firmada por
el adl.

C) Recibo ordinario: se entregara a los donantes que lo soliciten y no quieran figurar en la
declaracion informativa que se presenta a la Agencia Tributaria.

He recibido de Do la cantidad de
....................... U0 (.eervrrveeennennnn), €N CONCEPLO de donativo, para destinar su importe
a la sustentacion del clero, al apostolado, al ejercicio de la caridad y demaés fines del
Opus Dei

Madrid, 1 de enero de 2011
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1. Cuando las actividades apostolicas adquieren cierto desarrollo, suele ser necesario que
algunos n colaboren con los d en las sedes de la Comisidon Regional y de las Delegaciones en la
organizacion del apostolado. Para desempefar esta funcion, reciben el nombramiento de of para
un plazo de tres afos, prorrogable. Este encargo es una manifestacion de la disponibilidad de los n,
sin que afiada nada a su vocacion. Supone con frecuencia cambiar temporalmente de orientacion
profesional, para ocuparse de una tarea que es, a la vez, un apostolado directisimo. El
sostenimiento econémico de los d y of se resuelve de variados modos, de acuerdo a las
circunstancias personales de cada uno; el encargo no lleva consigo una retribucion, y esta
condicion se acepta libre y expresamente.

2. Para poner en préactica lo mencionado en Statuta, n. 24 y teniendo en cuenta la realidad
de la tarea que se desarrolla y las exigencias de las disposiciones legales, conviene que todos los d
y of cuenten con los seguros sociales habituales para las contingencias de enfermedad y jubilacion.
Como se viene haciendo desde los comienzos, la Obra se ocuparé con solicitud maternal de todas
las necesidades siempre que sea preciso, como con cualquier otro n y agd que se encuentran en
otras circunstancias profesionales. Para contratar estos seguros, hay variedad de soluciones
porque, de hecho, se da una diversidad de situaciones personales.

3. Es habitual que los of laicos mas jovenes consigan sus seguros sociales por la
colaboracion que prestan en alguna labor apostolica dedicada a la formacion de la juventud:
colegios mayores, clubes juveniles, asociaciones culturales, centros de ensefianza, etc. Otros of
compaginan sus tareas en las sedes de gobierno de la Prelatura con el ejercicio de una profesion o
negocio, o con estudios de tercer ciclo (doctorado), y obtienen estos seguros acogiéndose a las
prestaciones habituales de esos trabajos o estudios. También hay jubilados y prejubilados. En los
casos de algunos d y of cuya tarea tiene dificil encaje en las formulas ya descritas, se pueden
considerar con razon como profesionales liberales que facturan a la Asociacion de Cooperadores
del Opus Dei —que tiene por objeto colaborar en las labores apostdlicas promovidas por los
fieles de la Prelatura— por los encargos que atienden fuera de la sede de la Delegacion.

4. En definitiva, conviene que cada persona que se incorpora a los trabajos internos tenga
resuelto previamente su sostenimiento —a través de los demas de su ctr, de ordinario— y
cobertura social. Por tanto, al estudiar un nombramiento de of, habrd que considerar como
afrontara el interesado su seguro social. Y en el caso de los d, aplicar la solucion mas adecuada a
sus circunstancias.

5. Cuando alguno deje el encargo interno, ademas de ayudarle como se ha procedido
siempre en su nueva orientacion profesional (cfr. Experiencias Regionales 2012, 132, 3 — 133, 1),
no se excluye que mantenga durante un cierto tiempo el sistema de seguro social de que disfrutaba
o sustituirlo por el que resulte mas adecuado a su situacién. Si sigue dedicando todo su tiempo a
tareas de formacion, se le puede incluir en la solucién del n. 3 in fine.

6. Si alguna vez se diera una inspeccion laboral o de la Seguridad Social en la sede de la dl,
se habra de actuar con total naturalidad, explicando la realidad de los d y of:



a) No existe "ajeneidad" en los medios y frutos del trabajo. Todos desarrollan su tarea
como consecuencia de su compromiso vocacional e igualmente involucrados en las tareas
apostdlicas de la Prelatura.

b) La tarea se lleva a cabo en la practica con una gran flexibilidad, en términos de horario,
dedicacion, etc.

c) Esa ocupacion no es retribuida, precisamente por su naturaleza. Quienes la desarrollan
han resuelto el modo de sostenerse y de acceder a los seguros sociales habituales por otras de sus
actividades.

7. En septiembre de cada afio, conviene que la Delegacién compruebe que se cumple lo
establecido en este aviso e informe a la cr solamente si hay algun asunto relevante.

Madrid, 26 de julio de 2012
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BALANCE Y CUENTA ECONOMICA PARA ELABORAR EL PRESUPUESTO

Delegacion de ........cccocevevvivnneierienienn
Balance al ......... de i de 20 .....
ACTIVO
1. Disponible
1.1Caja
1.2Bancos i e,
2. Deudores
2.1 Deudores corto plazo e,
2.2 Deudores largo plazo v i
3. Inmovilizado material
3.1 Terrenos s
3.2 Edificios s s,
TOTAL: e,
PASIVO
4. Fondos propios ..
5. Acreedores
5.1 Acreedores corto plazo
5.2 Acreedores largo plazo s e
6. Diferencia: afio anterior
afio actual s e,
TOTAL: e,



Delegacion de ......ccccoeeveevivnnnnne.
Cuenta econémicade 1 deeneroal .......... e e de 20....

INGRESOS

1. Donativos de los fieles de la Prelatura — ......ccccovvvviiees i

2 Otros donativos y limosnas s s

3. Limosnas para las Causas de 105 Santos ........cccccvvcvices eevvvievee e

4 Varios i
Total Ingresos s s

GASTOS

5. Sostenimiento de la Prelatura s

6 Formacion y sustentacion sacerdotes ..o v
7 Ayudas de caridad e
8. Causas de [0S Santos e
9 Donaciones s e

Total Gastos s s,

Diferencia e,
TOTAL e




Detalle de gastos de sostenimiento

1. Funcionamiento de lasede s
1.1 Alquileres (T ) PP )
1.2 Servicios generales G ) PP )
1.3 Material oficina G ) PP )
1.4 Reparaciones y reposicion (T ) PP )

2. Atencidn actividades formativas e e

3. Varios i e ————
Total gastos sostenimiento L s,

(Firmas)

Madrid, 1 de enero de 2011
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BALANCE Y CUENTA ECONOMICA PARA ANOTAR EN EL LIBRO DE BALANCES

Delegacion de ........cceveeiiiieieieere e
Balance a 31 de diciembre de 20 ...

ACTIVO
1. Disponible
-Cajadevarones L,
-Cajademujeres
-Bancos de varones
- Bancos de mujeres L s,

2. Deudores
-Varones

-Mujeres s st

3. Inmovilizado material
-Varones
-Mujeres s s

PASIVO
4. Fondos Propios
-Varones
-Mujeres i s,

5. Acreedores
-Varones
-Mujeres i s,

6. Diferencias
-Varones

-Mujeres e st




Detalle de la cuenta Econdmica a 31 de diciembre de 20..

Presupuesto
INGRESOS
1. Donativos de los fieles de la Prelatura
-Varones

- Mujeres

Realizado

2. Otros donativos y limosnas
-Varones
- Mujeres

3. Limosnas para Causas de los Santos
-Varones e,

4. Varios
-Varones e
-Mujeres

Total Ingresos
GASTOS
5. Sostenimiento de la Prelatura
-Varones
- Mujeres e,

Formacion y sustentacién de sacerdotes
de la Prelatura

-Varones  ieiiiieeeereeees

7. Ayudas de caridad
-Varones

- Mujeres e,

8. Causas de los santos
-Varones e

9. Donaciones
-Varones e,
-Mujeres

Total Gastos
-Varones
-Mujeres

Diferencias
-Varones e



-Mujeres i s,
Total s

Madrid, 1 de enero de 2011
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DECLARACION DEL VCD ACERCA DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

DON , Vicario de la Delegacion de
............................ de la Prelatura Opus del Dei,

DECLARO que en el afio ....... esta circunscripcion de la Prelatura del Opus
Dei no ha efectuado més actividades econdmicas que las previstas en el Decreto
General 6/99, art. 1.

Para que conste a efectos del art. 5 8 2 del Decreto General 6/99, expido la
Presente en .......cccoceeeeeeveenennnnn Y- W de e de 20.....

Madrid, 1 de enero de 2011
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REGIMEN TRIBUTARIO DE LA PRELATURA DEL OPUS DEI
Introduccion

1. El régimen fiscal de las circunscripciones eclesiasticas viene definido en el Acuerdo
entre el Estado espafiol y la Santa Sede sobre Asuntos Economicos de 3 de enero de 1979 (arts. 111
y 1V), asi como en las normas que, unilateralmente, el Estado espafiol ha ido aprobando para
actualizar lo pactado en dicho Tratado internacional.

2. Tiene especial importancia la Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las
entidades sin fines lucrativos, que en su Disposicion Adicional Novena establece que el régimen
especial del Impuesto sobre Sociedades y Tributos Locales en ella regulado se aplique también a la
Iglesia Catdlica, y por tanto a la Prelatura del Opus Dei. A partir de esta Ley, el régimen tributario
de lary dl es similar al de las fundaciones, pero tiene especialidades.

3. A continuacidn se citan las principales normas aplicables y se hace un resumen de sus
disposiciones. Cualquier incidencia que afecte a la dl se comunicara inmediatamente a la cr, que
dara las instrucciones pertinentes.

Impuesto sobre Sociedades

4. Los beneficios fiscales de la Ley 49/2002 son de aplicacion directa a la dl, sin que haya
tenido que hacer ninguna comunicaciéon (cfr. Disposicion Adicional Unica del Reglamento
aprobado por el Real Decreto 1270/2003, de 10 de octubre). Segun el art. 6 de la Ley, estan
exentos:

a) Los donativos, donaciones y subvenciones recibidos para colaborar en los fines de la
entidad.

b) Los rendimientos del patrimonio, como los intereses de las cuentas bancarias.

c) Las rentas derivadas de adquisiciones o de transmisiones, por cualquier titulo, de
bienes o derechos, como los legados o herencias.

d) Las rentas que, de acuerdo con la normativa tributaria, le deban ser atribuidas o
imputadas y que procedan de rentas exentas incluidas en alguno de los apartados anteriores.

5. El Acuerdo internacional de 10 de octubre de 1980, elaborado por la Comision Técnica
Iglesia-Estado espafiol, dispone que las entidades eclesiasticas sélo estan obligadas a presentar la
declaracion por este Impuesto en el caso de que obtengan algun tipo de rentas gravadas (norma
10%). Hasta ahora no ha habido necesidad de presentar declaracién porgque no se han obtenido
ingresos gravados. Mientras se cumplan las instrucciones de este av, la dl no realiza ninguna
operacion que genere rentas no exentas, ni tiene por tanto obligacion de presentar declaracion por
el Impuesto sobre sociedades.

6. Desde la Ley 49/2002, los intereses de las cuentas bancarias de la dl estan exentos y no
deben ser objeto de retencion a cuenta de este Impuesto. Para acreditar este derecho, la dl ha de



presentar el correspondiente certificado emitido por la Administracion Tributaria, que tendra
vigencia indefinida.

7. En cuanto a los donativos recibidos por la Prelatura, si los donantes desean obtener los
incentivos fiscales previstos en la Ley de Mecenazgo, sera preciso cumplimentar las obligaciones
y comunicaciones formales previstas en los articulos 24 de la Ley 49/2002 y 6 de su Reglamento.

Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones

8. Desde la entrada en vigor de la Ley 29/1987, de 18 de diciembre, los incrementos de
patrimonio a titulo gratuito obtenidos por personas juridicas estan sometidos al Impuesto sobre
Sociedades. En este sentido, como ya se ha indicado anteriormente, el articulo 6 de la Ley 49/2002,
de 23 de diciembre, establece que son rentas exentas, entre otras, las derivadas de los donativos y
donaciones recibidos para colaborar en los fines de la entidad, asi como las derivadas de
adquisiciones por cualquier titulo de bienes y derechos.

9. De ordinario, cuando la Prelatura tenga que manifestar que acepta una donacion,
herencia o legado, otorgara en el mismo acto o inmediatamente la escritura de donacion de sus
derechos en bloque, sin inventariar los bienes recibidos; asi queda mejor justificada la ausencia de
anotaciones contables, pues en el momento de la donacion los bienes y derechos carecen de
valoracion econdmica. En principio, es preferible que la donacién de estos derechos se haga al
CARF u otra fundacion cuyos fines garanticen que los bienes adquiridos por este concepto se
destinan al culto, a la sustentacién del clero, al sagrado apostolado y al ejercicio de la caridad.

Impuesto de Transmisiones Patrimoniales

10. La Prelatura goza de una exencion total en las tres modalidades de este impuesto segin
el art. 45 del Real Decreto Legislativo 1/1993. El articulo 90.1 del Reglamento de 1995 dispone
que para acreditar el derecho a la exencion, se debera acompafar a la correspondiente
autoliquidacion copia del certificado que la Administracién Tributaria haya expedido a los efectos
del n. 6.

I.V.A.

11. Desde el 1 de enero de 2007, la Prelatura no goza de ningun tipo de exencion en este
impuesto por lo que debe soportar el IVA que cargan sus proveedores. Por otra parte, la dl no
realiza ninguna entrega de bienes o prestaciones de servicios onerosas o0 con contraprestacion, por
lo que nunca tiene que repercutir IVA.

12. Es interesante conocer la interpretacion que la Administracion Tributaria dio a los
términos “culto, sustentacion del clero, sagrado apostolado y ejercicio de la caridad” que emplea el
Acuerdo sobre Asuntos Economicos de 3 de enero de 1979 citado (cfr. Circular de 15 de marzo de
1989 de la Subdireccion General de Impuestos sobre el Consumo).

a) La sustentacion del clero comprende los medios que tienen por finalidad proveer a
los clérigos de formacion, alimento, vestido, vivienda, seguridad social e incluso descanso. Se
consideraran edificios destinados a la sustentacion del clero, siempre que no se realicen en ellos



actividades empresariales o profesionales, los seminarios, casas parroquiales, residencias de
sacerdotes, y casas de formacion.

b) Se considera apostolado la actividad realizada por las entidades eclesiésticas
dirigidas a la cura de almas, a la sagrada predicacion, a la formacion religiosa y moral de los fieles,
a la instruccion catequistica y a la formacion litdrgica. Aqui se pueden incluir los gastos de
“sostenimiento de la Prelatura” y de la “Oficina para las Causas de los Santos”.

c) Se consideran destinados al ejercicio de la caridad los centros que, sin mediar
contraprestacion econdmica obligatoria, se destinen a servicios sociales 0 humanitarios tales como
asilos de ancianos, hospitales de incurables, residencias de minusvalidos, marginados, obreros,
etc., siempre que su organizacion empresarial difiera sustancialmente de las otras empresas
similares. Aqui se pueden incluir las “ayudas familiares” que concede la dl.

d) El término culto se restringe a los objetos que por su naturaleza y funcion puedan
destinarse exclusivamente al culto, aunque también sean susceptible de otras utilizaciones: cfr.
Orden de 29 de febrero de 1.988 y Resolucion de la Direccion General de Tributos de 30 de mayo
de 1.988.

Impuestos Locales

13. 1.B.l. Segun el articulo 15 de la Ley 49/2002, gozaran de exencion todos los bienes
inmuebles de los que sean titulares las entidades eclesiasticas, siempre que no se utilicen
principalmente en el desarrollo de explotaciones econémicas que no estén en relacion con su
finalidad especifica. Para que la dl pudiera disfrutar de esta exencidn tendria que ser usufructuaria
o superficiaria del inmueble en el que tiene su sede, lo que de momento no sucede.

14. 1.A.E. Este impuesto no tiene ninguna incidencia préactica para la Prelatura porque no
realiza actividades empresariales.

15. Impuesto sobre el incremento de valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana. Este
impuesto puede ser exigible por los ayuntamientos, tan solo a efectos formales, cuando la dl reciba
y trasmita donaciones o herencias (cfr. n. 9). En esos casos, bastara para obtener la exencion,
adjuntar a la correspondiente declaracion copia del certificado que la Administracion Tributaria
haya expedido a los efectos del n. 6.

Declaracion anual de operaciones con terceras personas

16. Varias veces la Agencia Tributaria ha requerido a las dl que presenten el impreso 347
(cfr. Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestién e inspeccion
tributaria aprobado por el Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, articulos 31 y ss.). En estos
casos, es suficiente contestar en papel sin membrete con el texto que sigue, que puede firmar el adl:

“Don .......... ,con NIF .......... , en nombre y representacion de la Prelatura

I. Que con fecha ........... se ha recibido requerimienton® ............... ,del que
se adjunta copia, en relacion con la no presentacion del modelo 347, y concediendo un
plazo de diez dias para su atencion.



I1. Que el hecho de no haber presentado el mencionado impreso se debe a que
la entidad que representa entiende que no esta obligada a hacerlo por lo siguientes

MOTIVOS

Primero.- La normativa reguladora de la declaracion anual de operaciones con
terceras personas se refiere a las personas que desarrollan actividades empresariales
o profesionales dentro del ambito de la obligacion de suministrar informacion que les
impone los articulos 93 y 97 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria.

Siendo esto asi, se desea dejar constancia de que la Prelatura del Opus Dei,
Delegacion de .............. , No es en absoluto un empresario ni profesional, y no sélo
en el sentido comdn de esas expresiones —lo que resulta evidente—, sino en el sentido
técnico con que las define la Ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el
Valor Afiadido.

En efecto, en el articulo 5, Uno, de dicha Ley se dispone expresamente que:
“No obstante, no tendran la consideracion de empresarios o profesionales quienes
realicen exclusivamente entregas de bienes o prestaciones de servicios a titulo
gratuito, ...”. Y esun hecho cierto que la Delegacion de la Prelatura del Opus Dei no
ha realizado ninguna entrega de bienes o prestaciones de servicios onerosas 0 con
contraprestacion, por lo que no se la puede calificar de empresario.

Una consecuencia de la anterior afirmacion, es que tampoco ha expedido
factura alguna o documento equivalente por no incurrir en ninguno de los supuestos
previstos al efecto en la legislacion vigente.

Segundo.- También se desea manifestar que las actividades desarrolladas por
la Prelatura no son en ningln caso actividades empresariales, tal como las define el
apartado dos del articulo 5 de la citada Ley 37/1992, en cuanto que las Unicas
actividades que realiza son las estrictamente propias de una entidad eclesiastica como
son las dirigidas al mantenimiento del culto, la sustentacion del clero, al apostolado y a
la caridad, y sin que quepa tampoco encuadrarlas en la enumeracion que realiza el
segundo parrafo del apartado citado, ni en ninguno de los supuesto que contempla el
namero Tres del mismo articulo.

Por todo lo cual,

SOLICITA: Se tenga por cumplimentado el requerimiento de referencia, al no
tener la entidad recurrente obligacion de presentar el impreso 347.

Madrid, 1 de enero de 2011
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DONATIVOS PARA LAS CAUSAS DE LOS SANTOS

1. Pueden prepararse impresos que faciliten la consecucion de donativos para una causa o
para varias; en este caso, se ofrece al donante la posibilidad de que elija la causa con la que desea
colaborar. Es claro que ya no se debe incluir a San Josemaria.

2. Estos impresos los edita la "Prelatura del Opus Dei. Delegacion de ............... Oficina
para las Causas de los Santos™, y los datos que aparecen (direccion, teléfono, etc.) son los de la
sede de la dl.

3. Es util que conste la persona o ctr que ha presentado al donante. Esta mencion puede
afiadirse a mano, una vez que el impreso esté relleno. Conviene pensar el lugar donde anotarlo.

4. Los impresos pueden ser fichas de domiciliacion bancaria en la cuenta de la Oficina. Es
preferible no girar recibos.

5. Se enviaran a la cr para aprobacion antes de imprimirlos.

6. Se pueden encartar en las Hojas informativas para facilitar su distribucion. Para
realizarlo, habréa que ponerse en contacto con la persona encargada de gestionar la edicion de cada
una de las Hojas informativas.

Madrid, 1 de enero de 2011
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RECIBO DE CANTIDADES PARA GASTOS DE FORMACION DE LOS SACD

Delegacion de ........ccccceeevveveiieennnne Prelatura del Opus Dei
Direccidn
CIF: o
NO de recibo: ....ocoevveieeeseececen
He recibido de la Delegacion de...........cocevveneiniiinenncnesne de la Prelatura
del Opus Dei la cantidad de ..........ccooveiiiii i euros, como
ayuda para cubrir los gastos de estancia en el curso de formacion que ha tenido lugar
en Molinoviejo (Ortigosa del Monte, Segovia), durante los dias ....... al ...
o[- T de 20....
................................. b A J€ s, D 20
FIrmado: ......ccooveeeiieee e
NIF: (e,
Son#...ceeienn # euros

Madrid, 1 de enero de 2011
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RECIBO DE CANTIDADES PARA GASTOS MEDICOS DE LOS SACD

He recibido de la Delegacion de................. de la Prelatura Opus Dei, la
cantidad de .......ccceevveevie e euros, importe de la(s) factura(s) adjunta(s).

FIrMado: .o

NIF:

Son#..ovveeerennn, # euros

Madrid, 1 de enero de 2011
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EXONERACION DE MESA ELECTORAL O JURADO POPULAR

1. En el caso de que un sacd sea elegido para formar parte de una mesa electoral o de un
jurado popular, adjuntamos un modelo de contestacion solicitando quedar exonerado de esa tarea.

2. Convendra indicar a los interesados, que el hecho de enviar esos documentos, no exime
automaticamente de esos trabajos civicos, pues dependerd en muchos casos de criterio personal de
quienes han de resolver. Por tanto habré que esperar a la respuesta de la Junta Electoral de Zona o
Juzgado correspondiente.

3. Mesa Electoral: se rige por la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen
Electoral General.

a) escrito del interesado:

JUNTA ELECTORAL DE ZONADE ............ (LUGAR)

Cliiiiiiiiii, POBLACION

DOn oo (NOMBRE Y APELLIDOS), con D.N.l. n°
................. ,domiciliadoen..............,calle...............,tfho. .................,ante

esta Junta comparezco y digo:

1°.- Que he sido designado ....................... (INDICAR CARGO) de la mesa
electoral que deberd constituirse en el Colegio ................... , calle
..................... , correspondiente al Distrito Censal ................, Seccién ..., del

2°.- Que no puedo desempefiar dicho cargo por mi trabajo sacerdotal el dia de
las elecciones generales, el dia ....... de marzo de 20......

3°.- Que para acreditar lo anterior y conforme a lo dispuesto en el art. 27-2° de
la Ley Electoral General, acompafio documento consistente en carta del Vicario de la
Delegacion de ................... al Presidente de la Junta Electoral de Zona de

En atencién a todo ello, SOLICITO:

Se acepte la excusa presentada y se me releve de la obligacion de desemperiar
el cargo a que se hace referencia.

(FIRMA) (LUGAR Y FECHA)




b) carta en papel con membrete del vcd.

LUGAR Y FECHA

Distinguido Sr.:

Pongo en su conocimiento que el sacerdote .............. (NOMBRE Y
APELLIDOS), incardinado en la Prelatura del Opus Dei, que reside establemente en
....... (LUGAR), tiene encomendadas tareas sacerdotales para atender a los fieles los
domingos (o sabados) en esta ciudad, y no puede ser sustituido por otro sacerdote en
sus obligaciones pastorales. Por tanto, ruego a VVd. tome a bien exonerarle de formar
parte de la Mesa electoral a la que ha sido legitimamente designado como
..................... (CARGO DESIGNADO), que se debe constituir en ..........
(POBLACION), eldia....de ....... de 201.., en el Colegio ............. , situado en la
Calle ...........

Muy agradecido de antemano por la atencion de esta suplica.

Fdo. NOMBRE Y APELLIDOS

Vicario de la Delegacion de ...................

4. Jurado Popular: regulado en la Ley Organica 5/1995, de 22 de mayo, del Tribunal del
Jurado.

AL JUEZ DECANO DE ----------=-------

Don ... , Sacerdote catdlico, con D.N.I n

domiciliado en ..................... , calle ...l
EXPONE:

1°.- Que ha recibido notificacion de haber sido elegido por sorteo para formar
parte de los posibles jurados populares que se formen en los proximos dos afios.

2°.- Que, por la notoria escasez de sacerdotes, no es posible que otro sacerdote
sustituya al que suscribe en la realizacion de su labor pastoral, que quedaria



desatendida si llegara a formar parte de un jurado. Esta circunstancia esta comprendida
en el articulo 12.4 de la Ley Organica 5/1995, como posible excusa de los designados
para actuar como jurado.

3°.- Que, por razdn de su ministerio no se considera adecuado para enjuiciar a
nadie, y que en conciencia cree que no podria desempefiar correctamente esa labor,
teniendo en cuenta ademas la posible influencia, aunque fuera indeseada, que su
presencia en el Jurado podria tener en otros miembros. Por otra parte, no se puede
excluir la posibilidad de que alguno de los intervinientes en el proceso me haya dicho
en el Sacramento de la Confesion algo que pudiera tener influencia en mi postura.
Alega esta circunstancia al amparo de lo dispuesto en el apartado 7 del citado articulo
12, como causa que dificultaria de modo grave el cumplimiento desempefio de la
funcién de jurado.

Por lo expuesto,

SUPLICA A V.1. resuelva excluir al que suscribe de la lista de jurados
populares para los dos préximos afios.

(FIRMA) (LUGAR Y FECHA)

Madrid, 1 de enero de 2011



dl Ref. cr 6983/12, 8

1. Adjuntamos Anexo XIV de cr2/1 1. Se refiere a cuando esté totalmente instalado el nuevo
sistema. Para situaciones transitorias, consultadnos.

2. Estas indicaciones tienen la finalidad de que en las di conozcais lo necesario para trabajar de
acuerdo con las exigencias de la legislacion sobre proteccion de datos y se pueda actuar
correctamente en el caso de una eventual reclamacion. Al mismo tiempo os infhrmarnos de que
este tipo de reclamaciones. solicitudes de cancelacion, etc, han sido muy puntuales y aisladas en el
conjunto de la r: hasta la fecha. cinco o seis personas en total.

Madrid. 13 de junio de 2012

Ref. cr 2/11
Anexo XIV

1. En cumplimiento de la vigente legislacion sobre proteccion de datos personales, la Prelatura
tiene inscritos en el Registro de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD) los ficheros
que contienen datos personales: ‘institucional” (cuya finalidad registrada es la “actividad pastoral
especifica con fieles y personas relacionadas con el Opus Dei, sin proyeccion de ningun tipo en el
ambito civil”); el “STGR” (informacidn sobre estudios eclesiasticos); y el “Donativos”.

La inscripcion del fichero en el registro de la Agencia implica que cualquiera puede conocer su
existencia y su estructura, aunque naturalmente no tiene acceso a los datos que contiene, que son
datos personales de los fieles de la Prelatura y Cooperadores.

2. La Regidn es la entidad titular y responsable de los ficheros, que son Unicos en su ambito
territorial: no va a haber otros ficheros con datos personales. Cada dl tendra acceso a los datos de
los fieles de su circunscripcidn, actuando por cuenta de la entidad titular y responsable del fichero.
Por exigencia legal, esta facultad de acceso al fichero debe constar en un contrato escrito.

El hecho de tener acceso al contenido del fichero determina la obligacién legal de nombrar un
responsable de seguridad y establecer medidas de seguridad reguladas en un “documento de
seguridad”.

Esas medidas de seguridad deben prever que no se conserven en los ordenadores datos de
personas. Es decir, los programas y aplicaciones que utilicen datos personales deberan eliminar los
archivos temporales que hayan utilizado para acceder, descargar, modificar, etc., datos personales.

3. La legislacion sobre datos personales es muy proteccionista en favor de las personas fisicas,
especialmente cuando exige acreditar su consentimiento para que sus datos puedan archivarse,
organizarse o comunicarse a otros. A efectos practicos, sélo se pueden tener archivados datos de
una persona si esa persona lo ha autorizado expresamente y por escrito. Si, llegado el caso de una
denuncia o inspeccién, no se puede exhibir la firma del interesado dando su consentimiento, se
impondra una sancion administrativa que puede ser importante.

Por este motivo, la Region —corno entidad responsable de estos ficheros—, debe conservar en
su sede los impresos correspondientes (Academia Residencia y fichas de cp) debidamente
firmados. No es preciso que se guarde copia en la dl.

4. Como en las dl no hay ficheros con datos personales inscritos en la AEPD, no parece
probable que se produzca alguna inspeccién, salvo por denuncia mal intencionada. En caso de que
se produzca, se debe ofrecer una resistencia amable pero firme a cualquier pretension de acceso



indiscriminado a los equipos informaticos (incluso aunque se formule con amenaza de sancién) y
se debe hacer constar en el acta:

a) No hay ficheros con datos personales.

b) La dl esta encargada del tratamiento de determinados datos personales contenidos en los
ficheros inscritos en la AEPD, ficheros que radican en Madrid y a los que accede on line.

¢) Se dispone del “documento de seguridad” y hay un responsable de seguridad.

d) Se ha atendido siempre a quienes han querido ejercer los derechos de acceso, cancelacion,
etc., reconocidos en la Ley Organica de Proteccion de Datos (LOPD).

e) El Tribunal Supremo, en sentencia de 10/11/2011, ha ratificado la inviolabilidad de los
archivos de la Prelatura del Opus Dei. La circunstancia de que la inspeccion se produzca a causa
de la denuncia de algun particular no vacia de contenido esa inviolabilidad.

5. En todo caso es importante que los equipos informéaticos no contengan nada que pudiera
producir la falsa impresion de que en ellos se conservan datos personales. Y debe evitarse con toda
diligencia cualquier actividad desde la dl (un mailing con copia vista, por ejemplo) que pueda
presentarse como prueba de la existencia de ficheros, listados, etc., distintos de los inscritos en la
AEPD.

6. Si alguien que haya sido de Casa, 0 cp, solicitara por escrito a la dl la rectificacion o
cancelacion de sus datos personales, se comprobara si se conservan datos suyos, en cuyo caso se
cancelaran directamente sin més tramite. Y a continuacion se contestard de inmediato por carta
certificada con acuse de recibo, firmada por el scdl en papel sin ningn membrete, redactada en los
siguientes términos:

(Lugar y fecha)

Muy sefior mio:

Acuso recibo de su carta (email, burofax, ...) de fecha , recibida con fecha
solicitando (informacion, cancelacion, etc.).

He remitido su peticién al responsable del Fichero Institucional (o si fuese el caso STGR o
Donativos), que es la Region de Espafia de la Prelatura del Opus Dei, que le contestara con la
mayor brevedad posible.

Atentamente.

El escrito original del interesado se enviara con prontitud a cr, remitiendo al mismo tiempo una
copia por correo electronico. Los plazos legales para responder a este tipo de peticiones son cortos,
por lo que los envios deben realizarse con urgencia.

7. Si el solicitante fuera alguien de Casa, informadnos antes de responder a la solicitud.

Madrid. 13 de junio de 2012



dl cr 2/11, anexo XV

Las iglesias rectorales confiadas a la Prelatura del Opus Dei 0 a sacd de su presbiterio
carecen de personalidad juridica candnica y civil pero, siempre que se cumplan las
condiciones que se exponen a continuacion, sus gastos e ingresos solo deben constar en su
contabilidad respectiva, sin que se deban incorporar a la de la dl.

Fiscalidad. Rigen las mismas normas expuestas en el anexo IX, nn. 1y 2.

a. NIF. Cada iglesia rectoral cuenta con su propio NIF, que permite separar su vida
econdémica y laboral de la de la dI;

b. Impuesto sobre sociedades. No son sujetos pasivos del impuesto. Mientras solo
perciban las rentas exentas que enumera el art. 6 de la Ley 49/2002, no tienen que
atribuir nada a la dlI ni tampoco ésta debera presentar la declaracion anual;

c. IVAy Retenciones a cuenta del IRPF. Segun lo previsto en la normativa de estos
impuestos y de acuerdo con el art. 35.4 de la Ley 58/2003, General Tributaria,
tienen la condicion de obligados tributarios.

d. Donativos. Convendra asegurarse con prudencia de que pueden actuar como una
fundacion, para lo que en principio no hay inconveniente.

Es responsabilidad de la dl asegurarse de que no efectlan actividades fiscalmente
gravables, pues en tal caso surgiria la obligacion de presentar declaracion del impuesto
sobre sociedades, y en su caso, pagar la cuota correspondiente. En caso de duda, ha de
consultarse a la cr.

Contabilidad. Como no es de aplicacion el Plan General de Contabilidad ni ninguna de sus
adaptaciones sectoriales (cfr. anexo IX, n. 5), no hay que seguir lo previsto en estas
normas para los denominados “negocios conjuntos”.

Cuando los inmuebles son de la Prelatura, como sucede con Montealegre (dlb) y San José
(dls), deben figurar en el libro de Inventario de la dl y en inmovilizado material de su
Balance. En los demas casos, la propiedad es de otra entidad, normalmente la di6cesis, y
el titulo civil de la posesion no exige que consten en esos documentos.

Aspectos laborales. Deben llevarse con mucho orden, y restringir las contrataciones a lo
imprescindible, pues existe el riesgo de que la Prelatura fuera llamada en juicio.

Nada de lo anterior es aplicable a las parroquias, que para estos temas dependen de la
diocesis.

Madrid, 22 de marzo de 2011



